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La Paz, FECHA DE LA EMISION DE LA CARTA


Señora:
Lic. Patricia Rodriguez Guzman
Directora General Ejecutiva
CENTRO DE COMUNICACIONES LA PAZ 
Presente.-


Ref.: SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO DEL AUDITORIUM

Licenciado:
Mediante la presente nos dirigimos a su autoridad para solicitarle el Arrendamiento del Salón Auditórium a favor de……………………..(NOMBRE DE LA UNIDAD EDUCATIVA), para el evento denominado ……..(ACTO QUE SE LLEVARA A CABO EJEMPLO: TOMA DE NOMBRE, GRADUACION,ETC), el cual será llevado a cabo el día ……….(día ,mes, año), hora de inicio….. (Hora que iniciara el acto), culminación…. (Hora que acabara el acto).
 A tal efecto pongo a su conocimiento que el evento implicara la ejecución publica de obras musicales (Esto en caso que vaya a entonar el himno nacional, se debe pagar derechos de autor a SOBODAYCOM)
La persona de la firma del contrato será ……………..(nombre de la persona que firmara el contrato) con C.I. ……(número de cedula de identidad, encontrándose adjunta su respectiva Cedula de Identidad.

La factura correspondiente deberá ser emitida a nombre de ……(nombre de la persona que emitiremos la factura ) con NIT ……..(NUMERO DE NIT PARA LA FACTURA)


Sin otro particular me despido de usted, Atentamente.






FIRMA
NOMBRE DE LA PERSOAN QUE FIRMA
CARGO QUE OCUPA 
CEL:
